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1. Sujet

Les responsables des éleves scolarisés en 3éme de l'enseignement agricole ont la possibilité
d'accéder a l'application TS Affectation, afin de formuler les voeux d'orientation de leurs enfants.

Pour accéder a ce téléservice :
- Phase 1 : pré-requis
L'éleve doit disposer d'un Identifiant technique SIECLE (Id Bee). Cet identifiant se génére dans

SIECLE-BEE lors de I'import des éléves issus de FREGATA, mais il doit étre récupéré en retour dans
FREGATA.

Intervenant : la personne en charge de la gestion des inscriptions dans votre établissement.

Une fiche pratique est disponible sur le site support du CNERTA. (https://cnerta-
support.fr/fileadmin/form_ definitions/Fiches pratiques FREGATA/Processus FregataVersSiecle 10
0221 .pdf ou https://cnerta-support.fr/aides/Fregata/chapitre4 echanges import siecle.htm).

Phase 2 : Accés au téléservice
Le responsable doit disposer d'un compte actif pour s'authentifier au Téléservice :

- Si le responsable dispose déja d'un compte de I'enseignement agricole actif : (par exemple si
votre établissement utilise un ENT). Le responsable peut utiliser son identifiant habituel.

- Si le responsable ne dispose pas de compte de I'enseignement agricole actif : vous devez suivre
la procédure décrite dans ce document pour porter a sa connaissance les informations nécessaires
pour activer son compte : son identifiant responsable et de son code d’activation permettent
I'utilisation du dispositif SAPIA (Systéme d'authentification et de Propagation d'Identité de
I'enseignement Agricole). L’édition du compte et du code d’activation associé a lieu dans
Colentagri.

- Si le responsable dispose d'un compte actif mais a perdu ses identifiants : vous devez réinitialiser
le compte via Colentagri et suivre la procédure décrite dans ce document. (chapitre 6)

Le présent document décrit les procédures d'édition du compte et du code d'activation
des responsables, et de réinitialisation via I'application IHM Colentagri.

Le gestionnaire dans I'établissement de I'enseignement agricole doit étre habilité pour accéder a
I'application IHM Colentagri. La demande d'accés a I'IHM Colentagri est a formuler aupreés
des DRTIC.
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2. Acceés a Colentagri dans PPétablissement

L'application Colentagri permet, entre autres, I'édition des comptes et des codes d'activation pour
les éléves et les responsables.

L'application est disponible a I'adresse https://tango.educagri.fr/colentagri/, a saisir dans la barre
d'adresse du navigateur. Aucune installation n'est nécessaire pour accéder a I'application.

L'identifiant et le mot de passe a utiliser sont ceux de I'annuaire ministériel Agricoll, qui sont les
mémes que pour le dispositif SAPIA.

L'identifiant est généralement au format prenom.nom et est communiqué aux agents par le
Gestionnaire local Agricoll de chaque établissement (GLA).

Enseignement agricole
Service Central d'Authentification (CAS)

ﬂ Connectez-vous au CAS

—

Identifiant :

jacques.dupontil

Mot de passe:

SE CONNECTER

» Mot de passe oublié

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et fermer
wotre navigateur lorsgue vous avez fini d'accéder aux services
authentifies.

E— ENSEIGHEMENT AGRICTLE E—

AVENTURE
VIVANT

— LESMETIERS GRANDE LR AT R —

Saisir son identifiant, son mot de passe et cliquer sur le bouton « Se connecter »
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3. Page d'accueil

Sur la page d'accueil sont affichées les informations de contexte : le nom, le prénom, le réle et
I'établissement de travail de I'utilisateur connecté.

L'aide en ligne est accessible a partir de la page d'accueil.

Etablissement de
travalil

Utilisateur

Aide en ligne

® :

Jacques Bupont® Réle’

rateur local élér ire
Annie scolaire : 2020-2021

2 Sapia
MINISTERE @ p
DE LAGRICULTURE == Colentagri fait partie du dispositif Sapia

L ALIMENTATION

Bienvenue sur Colentagri

Cette application permet de gerer les agents en vue d'alimenter les differents ENT &
l'aide de fichiers au format SDET.

Changement d'établissement
pour chaisir I'établissemen
de travail

Edition des codes d'acces
pour éditer les comptes
des éléves
et des responsables

4. Choix de I'établissement de travail

Si la personne est habilitée a accéder a un seul établissement, elle est positionnée directement sur
cet établissement.

Si la personne gére plusieurs établissements, elle choisit I'établissement de travail via le menu
Changement d'établissement.
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Vérifier que vous étes connecté en haut a droit sur votre établissement.

Si besoin, le gestionnaire habilité a accéder a plusieurs établissements choisit I'établissement de
travail via le menu :

Changement d'établis

Il est possible de réduire la liste en saisissant au moins trois lettres de la dénomination principale
de I'établissement (celle du référentiel national RefEA).

Changement d'établissement O

Choisissez l'etablissement & gérer

p Rechercher un établissement 1 |LEGTA guin|

» Administrateur local support - Bretagne 22 - LEGTA Guingamp Kernilien (public)
+ Administrateur local élémentaire - Bretagne 22 - LEGTA Guingamp Kernilien (public)

5. Edition des comptes des responsables

Dans le contexte d'accés au téléservice TS Affectation, on s'intéresse aux comptes des
responsables des éléves inscrits en 3éme de I'enseignement agricole.

La solution proposée consiste a générer des courriers automatiquement alimentés avec l'identifiant
et code d’activation pour les responsables par publipostage, en utilisant :

I'export au format .csv de données sur les comptes des responsables
le formulaire word prédéfini, avec les rubriques de fusion qui font référence au fichier .csv
Les deux documents sont disponibles sur la page Edition des comptes d'accés
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Rapport

5.1.Export de données et de document de publipostage

Récupérer la liste des identifiants et codes d’activation associés pour les classes

concernées :

Sélectionner Edition des codes d'accés. Editinn i

1 - Cliquer sur le texte « Afficher les responsables », puis
2 - Sélectionner la division de 3éme de I'enseignement agricole

1 —cliquer sur
Affichage responsables

Gestion des comptes N/

Affichace éléves - Affichaoe responsables

Divigion ; |Nnn défini

AlCUne personne n'a &té trouvée.

Exports / Editions \

V|
- Etablissement courant : ﬁ! Exporter

Suite au choix de la division, la liste des responsables s’affiche.

Pour exporter tous les comptes des responsables de la division de 3éme :

2 - Sélectionner la 3éme
de I'enseignement
agricole

X i PR iy
sl Editer Editer {(non activés)
[ csv 3 L FoF 3 [ FoF 3

€D €3

Editer {non activés)

1. Ajuster le parametre d'affichage de facon a voir TOUS les responsables bien affichés
2. Exporter les comptes au format .csv, pour personnaliser les courriers par publipostage

(Liste courante / Exporter)

3. Télécharger le document word, maitre de fusion pour générer les courriers avec les

comptes des responsables.
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Gestion des comptes 1 — Adapter le compteur par page pour
e e A s respe afficher tous les responsables

Division : [ 2T (Feme EA) - LEGTA Guingamp Kermien— _—

1410 suran ([10 VI_T'ﬁ'érpage
Les 10 suivarnts

| 2 Z Jersl| Code
Mode |Prenom Nom de I'enfant Prénom de | Chalite e [
Ihitial Mom = ™ e s et . . | Adresse = ¥ 5pzstfl Mille = ¥ Cle de jointure | Actions
. _ | . . —
[h. ] {22700 |LousNNEC  |6g = ¢
e asme || foomy | [Mme | s \22700  |LouaMnEC (g | BB o
| | | —1 | A | . | s
[ 5 X (M. e 22170 |PLELO ag -] ~
=3 _ ; [P : [ e Q ' ' ~
IBHIT o - (Mme | - 122170 |PLELO a8/ | B
| : | | =
] bl || [Mme || opimgu | |22540  |PEDERNEC (98 B o
TR L AT Ll | -~
5 L gl Wiy [Mme | 575 {20200 |BREST g i B o
i8¢ if = o
aa - j Mme | oo (22580 |PLOUHA ag |y = =
1% [ . POMMERIT LE o A (s
- il & {Mme | °° ez S ot s ag =
L | . . . | =
. . {22200 |GUINGAMP ag B o
2 -Cliquer sur Liste courante / Exporte | | | . —r
Pour avoir les comptes des responsable [Mme ; l22070  |PLOUMAGOAR |98 ] 2
| -

au format.csv

5% Les 10 suivants
S i,,,,,/—"'
wports / Editions —~__ \
: ~ 72 3 — Télécharger le document word,
- Liste courante : SRR - Exporter S . 3 L, )
= <> maitre de fusion pour générer les courrier
1 avec les comptes des responsables
- Etablissement courant : 381 Exporier g
L cav 3 L For g S

\ﬁajédﬂer/ ,ﬁl?f,_..ﬂlnonac‘lmes)

Télécharger MaitreFusionResponsable_V1,0—

5.2.Génération du courrier par publipostage

A ce stade vous disposez de

. la liste des responsables au format .csv , enregistrée dans votre répertoire de travail, par
exemple D:\ComptesResponsables

. le document MaitreFusionResponsable_V1.0.docx, dans le méme répertoire
D:\ComptesResponsables

Vous procédez a publipostage, pour avoir une feuille par responsable.
La procédure ci-dessous décrit le publipostage pour Word 2016.

1. Ouvrir le document MaitreFusionResponsable_V1.0.docx, renseigner les coordonnées de
votre établissement et le contact que le responsable pourra solliciter au cas de probléme

2. Enregistrer le document

3. Sélectionner « Publipostage » dans la barre de menu puis choisir Lettre comme type de
document
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Insérer Schéma Disposition Références Publiposiage

EINE o B B B

Etiquettes™smransiondecsiiectionner  Modifier Sélectionner  Bloc  Salue!
PRpOSIEgE  |oc socyrataec'® PTEde desInmaTeS. S8 TeTIE 08 fson d'adresse Trait

l = Messages é!egtroniqah
2 Envelopes... b B R |
[ Labels...

E Répertoire

Document Word normal

C4 Assistant Fusion et publipostage pas 2 pas...

4. Choisir les destinataires : cliquer sur Sélection des destinataires / Utiliser une liste
existante

5. Sélectionner la liste des comptes au format csv, Ouvrir

DATA (D:) » ComptesResponsables ~ (] o Rechercher dans : ComptesR...
reau dossier fzz - (1m | (2]
(2 Nom Type
£ | EditionListResponsable03-03-2021.16-33-03_exemple.csv Fichier CSV Micro...
M@= MaitreFusionResponsable_V1.0.docx Document Micros...
v < >
Nouvelle source...
om de fichier : | EditionListResponsable03-03-2021.16-33-03 ~ I Toutes sources de données (.0 ~
ounts - Annte

6. Choisir le codage : UTF-8
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Con n de fichier - EditionLis 4-2021.14- ? >
Choisissez le codage & utiliser pour rendre ce document lisible,
Codage de texte :
(O Windows (par défaut] () MS-DOS  (®) Autre codage: | Turc (Windows) ~
Ukrainien (Mac}
Unicode

Unicode (Big-Endian}

Unicode (UTF-
m&!ﬂh W

Apercu:

Nom; Préncm; Civilité;Adresse;Code postal;Ville;Pays;Année ~
gcolaire;Identifiant;Code d'activaticon:Code division:Libellé
divisicn;Nem &léve;Préncm &léve;Nom d'export diviaion;Mél;Clé de
jointure;

BOUBAHTA; Amandine;Mme;1 RUE

HRMCNVAUK; 54330; DIEULOURRD; FRANCE ; 2020~

2021 ;r.amandine.bourahla; p7jRbEYw; 3EME EA:Cycle crientaticn

collége 2/2 Classe de 3EME;VIGOUREUX;Jaiscn;3EME EL (Cycle

prientation collége 272 Clasae de

3EME) ;didine543001Fhetmail . fr; 9852471282890,

BOURGEQIS; Priscilla;Mme;3 RUE DES o

NN S s CA T CA AT TTTEC . TR T AN

£

-

Cliquer sur OK

7. Si besoin, filtrer la liste des destinataires : Cliquer sur Modifier la liste de destinataires

? X

Fusion et publipostage : Destinataires

La liste des destinataires suivante sera utilisée dans le processus de fusion. Vous pouvez compléter ou modifier cette liste a I'aide des options ci-dessous. Utilisez
les cases a cocher pour ajouter ou supprimer des destinataires. Cliquez sur OK lorsque votre liste est préte a I'emploi.

Source de données [~ | Nom w | Prénom w | Adresse w | Ville w | Code_postal w | Pays -
D:\ComptesResponsables\... BOURDON | Alice | 9 square de Roumanie | RENNES

D:\ComptesResponsables\.. [¥ BOURDON  Peter 9 square de Roumanie RENNES 35200 FRANCE
D:\ComptesResponsables\... [¥ BICHET Zazou 3 place de Rome MORDELLES 35310 FRANCE
D:\ComptesResponsables\... [¥ POMPON Sylvie 3 B RUE SAINTE VIRGINIE BAIN DE BRETAGNE 35470 FRANCE

< >
Source de données Affiner la liste de destinataires

D:\ComptesResponsables\Ec ?l Trier...
T Eittrer...

13 Rechercher les doublons..

[7) Rechercher un destinataire...

[ Valider les adresses...

La liste affichée contient tous les responsables du fichier .csv
Les cases a cocher permettent d'enlever ou de rajouter les destinataires.
Cliquer sur OK pour confirmer le choix.

8. Générer les lettres a destination des responsables : Cliquer sur Terminer & Fusionner /

Imprimer les documents / Tous
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Fusionner vers l'imprimante ? X

Imprimer les enregistrements

@®Tous
() Enregistrement en cours
O De: A:

Confirmer par OK

9. Sur la fenétre de choix d'imprimante sélectionner votre imprimante PDF

Imprimer ? =

Imprimante

Nom : Y PDFCreator Propriétés...

B, Dache: Rechercher une imprimante...
Type: PDFCreator

o : pdfcmon ] imprimer dans un fichier
Commentaire : PDFCreator Printer [ Recto verso manuel

10. Enregistrer les courriers au format .pdf

11. Vérifier le contenu des fichiers .pdf et imprimer pour distribuer aux familles

Le compte du responsable est généralement au format r.prenom.nom, avec un chiffre en cas
d'homonymie.

Pour le rendre opérationnel, le responsable doit activer son compte via [|'application
https://sesame.sapia.educagri.fr/, comme précisé dans le courrier.

Suite a l'activation du compte, le responsable accede au service TS Affectation via l'adresse
https://affectation3e.phm.education.gouv.fr
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5.3.Exemple du courrier pour le responsable

Collégs — Lycés de 722
15 rue des Dames
21 000 Dijon

Mme BOURDON Alice
5 zquars de Roumanis
35200 RENMES

Madame, Monsieur,
Anne est actusllement scolarizé en classe da SEME.

Pour son affectation dans un etablissement scolzire en classe de seconde 2 Iz prochaine rantrae, il
vous est possible de formuler wos voeux d'affectation de fagon dématerizlisée via le TéleService
Affelnet .

Cette szizie pourrs 'effectusr selon un calendrisr que I'établizzement vz vous communiguer. Cette
saisie se fait sur le portail de Téléservice Affelnet : hitps://sffectation3e phm.educstion.souwv fr.

Four vous connectar & ce service, vous pourrez utiliser un code d'acces et un mot de passe :
Votre code d'accés est r.alice.bourdon
2 alternatives 2 présentent & vous -

1) Siwous utilisez unidentifiant de la forme r.prenom_nom pour vous connecter a PENT de
votre etablissement : utilisez c2 méme identifiant et le m&me mot de passe pour vous
connecter au téléservice d'affectation.

2] 35iwvous utilizez un autre type d'identifiant pour wous connectsr  FENT (ow 2ux applications
de vie solzires si votre établizsement n's pas d'ENT), : vous devrsz définir votre mot de passe
sur le site hitps://sesame sapiaeducagri fr/ pour vous connecter au téléservice d'zfectation

Votre code d'activation pour créer wotre mot de passe est - LEx—HC

Renseigner votre adresse e-mail vous permettra de récupérer votre mot de passe en cas de
perte de celui-ci. Vos codes d'accés sont personnels et confidentiels, il st donc important de
ne pas les divulguer.

En cas de difficulté de connexion ou d'utilisation, votre contact 2u ssin de |'établizsement z=ra
FXFF LTI EEr)

L'équipe de direction
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6. Autres actions : Réinitialisation de compte et/ou de
mot de passe

A partir de la page « Gestion des comptes », il est possible de

. réinitialiser le compte (le supprimer et le recréer au cas d'erreur de saisie du nom ou du
prénom dans Fregata ou Libellule)

. réinitialiser le mot de passe pour le compte activé, si I'utilisateur ne peut pas le faire via
I'application sesame.sapia.educagri.fr

U U B RS - HEU AL Rl
Division : [SEASEA)- LEGTA Metz Courcelles Chaussy -

1310 surds ¢ |40 \T‘)parpage
Les 10 suivants

|Code

| Mode v » (Prérom  |Hom de Frénom de | Civilité | e = |Clé de SRR
|iritial | Moo e lrartant = * [l'enfant: = » | w = [Adresse Pc:st‘al ille | jsinture Hhctions
| | ' L | = o
P~ . . | RO JES | OGY MONTOY -0
R i [P ; itz st e | SR ELaaLLE T
N | =0 |
e B m o
: it W v B el o — Py . i
. o =20
Rouage vert : B o
= . PRI T . PRERL i Tt B
Option de réinitialisation des mots de passe 20
= - o
e -~
£ o
1 = >
. 2 ebaioni= (| |67480 WHALDISS E -~
| =0
TR | B g
e e 4 I, = | 85200 GEALLE ik [
' | =0 |
S0 B o
ar regan e =T i . S | 55200 GEVLLE chjins e | el
g ' 20
i R 2 L | Al | = O
peed s |hme oL {55200 ELMALLE 203 -~
| =20 |
m o
R | v el | = o |
b £opiiaien | Phels h. B | 55200 ELMALLE st Bl |
| =0
| i, m o
real ke | aerTl s NG e Ibme | RS Is7a10 NEUFGRANGE | wrizercecs | 4 &
Wi = o

Esports ¢ Editions -~ ™

- Liste courante - Option de réinitialisation des comptes pen setivss)
- Etablisserment courant : on activés ]

S Editer ﬂ'éﬁiier (riiaetintia)

- Télécharger le document Maitre FusionResponsable docx
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