»

Guépard

Systeme

d’Information
" del'Enseignement Agricole

MODULE SERVICE

GERER LES PROFESSEURS PRINCIPAUX

Fiche décrivant les modalités de gestion des professeurs principaux dans le module SERVICE
de Guépard.

1 Création des professeurs principaux

Dans le module « Service », sélectionner le menu Structures > Cartes scolaires (1)

O Sur le formulaire « Liste des classes », rechercher les classes de I'établissement & mettre a jour via les
criteres de recherche (2) et lancer la Recherche (3),

3
# Dotation

» Scenarii |

| ® Enseignants et Services | & Primes | » Editions (Uai) |

| ® Ense 1 s d'éléves |

“Annge scolsire : 2019-2020 - e

“Région : Bretagne

Etablissemen t (UAI) : Site de Chéteaulin du LEGTPA de Chateaulin Morlaix [ENED
"Scenaric : Référence 15-20 -
Liste des classes
Intitulé maison Classe Classe de SIBL'E Eff. a ret. sections MAJ Besoin
@ Créer une classe e i e Réinit les "non trouvées” e Rafraichir les besoins

0 &lément(s) présenté(s) par 30.

O La liste des classes répondant aux critéres est affichée dans la liste,

O A partir de la liste, ouvrir le formulaire « Classe » de la classe a mettre a jour en mode modification (1),
et se positionner sur I'onglet « Professeurs principaux » (2).

o a Eff. 3 ret. -
= -
Intitulé maison  Classe Classe da SIBL'E : MAJ Basoin

7 ZIEME o Cycle orientation collége 2/2 z;‘;ﬁ’;:r;ﬁc’” college 2/2/Classe de g 26/06/2019 08:24  Voir les sections

| ® Ensembles d'élaves |

Liste des clssses > Formulsire Classe (31EME - Référence 13-20]

—) ire Classe

Général Caractéristigues Besoins  Coordinatis Erofesseurs principaux o

5 Professenr ipal 1

Enseignant Période

@ Ajouter
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<& Le formulaire Classe permet de saisir :

Un premier professeur principal (Groupe de saisie Professeur principal 1) pour toutes
les classes,

Un deuxiéme professeur principal (Groupe de saisie Professeur principal 2) pour les
classes terminales conduisant au bac avec un effectif d’au moins 25 éléves, et

Classe non
terminale : saisie
du PP1
uniquement

uniquement pour les classes remplissant ces conditions.

Liste des classes

Eff. a ret.

[ Intitulé maison  Classe Classe de SIBL'E = MAJ Besoin
sections
J2/Amé
[[] # pacero1AP Bac Pro 1/2 E:;F;r;el;-sz Amenagements 27 26/06/2019 08:24
2 Amé
[ # epaAcPrO2AP Bac Pro 2/2 ::;:ﬁ’;:: A 27 26/06/2015 08:24

Formulaire Classe

© Professeur principal 1

Période

Enseignant

a Ajouter

pour 1 trimestre ou plus, et avant d'sjouter de nouv

He pas hé

Formulaire Classe

9 etour . . .
7 Reteur Génsral | | Caractéristiguss | | Basoins | | Coordination | Erofesssurs principaux

& Professenr principal 1

Enseignant Période
@ Ajouter
9 Professens principal 2
Période

Enseignant

@ Ajouter
Aprés suppression de professeurs principaux pour 1 trimestre ou plus, =t avant d'ajouter de nouveaux professeur:

cliquer sur ls bouten Enragistrar

Pour les classes avac deux PP commancar par |a saisia du pramier PP pour les 4 trimastras puis cliquer sur Enragistrar

Ne pas hésiter 2 enregistrer aprés chaque changemant

[ Eorcoistro T & cistror ot retour

% Retour

Pour créer un professeur principal (PP1) pour la classe :

= Cliquer sur I'action « Ajouter » du Groupe Professeur principal 1,

Formulaire Classe [N
Général Caractéristiques Besoins Coordination Professeurs principau:

2 Professeur principal 1

Enseignant Période

Voir les sections

Voir les sections

Classe terminale
avec un effectif >
25, saisie du PP2
possible

s principaux sur la classe,

= Dans le guide présentant les enseignants de I'établissement, sélectionner le professeur

principal de la classe,

= Celui est automatiquement créé en tant que professeur principal pour les 4 trimestres dans le

formulaire Classe,

= Enregistrer la saisie (bouton Enregistrer ou Enregistrer et retour).
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Pour créer deuxiéme professeur principal (PP2), pour les classes remplissant les conditions, procéder de
la méme fagon au niveau du Groupe Professeur principal 2 aprés avoir saisi au préalable le professeur

principal 1.

Controle effectué a I’enregistrement :
Pour un méme trimestre, I’enseignant PP2 doit étre différent de I’enseignant PP1

Message d’erreur bloquant : « L'enseignant xxxxxxxxx ne peut étre a la fois professeur principal 1 et
professeur principal 2 sur le méme trimestre ».

& Pour changer un PP1 sur un ou plusieurs trimestres il faut, en premier lieu, créer le méme professeur sur les
’Z, quatre trimestres puis passer en modification pour saisir le (ou les) autre(s) professeurs principaux. Procédez
de méme pour changer un PP2 sur un ou plusieurs trimestres.

2 Modification des professeurs principaux

Dans le module « Service », sélectionner le menu Structures > Cartes scolaires

O Sur le formulaire « Liste des classes », rechercher les classes de I'établissement a mettre & jour via les
criteres de recherche et lancer la Recherche,

O La liste des classes répondant aux critéres est affichée dans la liste,

O A partir de la liste, ouvrir le formulaire « Classe » de la classe a mettre a jour en mode modification, et
se positionner sur 'onglet « Professeurs principaux ».

Pour modifier un professeur principal 1 pour un (ou plusieurs) trimestre(s) :

= Cliquer sur l'action « Supprimer » de la ligne du trimestre a modifier (ou des lignes des
trimestres a modifier le cas échéant),

Formulaire Classe

Général Caractéristiques Besoins Coordination Professsurs principaux

= Professenr principal 1

Enseignant Période
Eliszbeth ler trimestre % Supprimer
— Eliszbeth Zéme trimestre pprimer
Elisabath 3&me trimestre i) Supprimer
Elisabath 4&me trimastrs € susorimer

= Enregistrer la mise a jour (bouton Enregistrer),

= Seules les lignes des trimestres non supprimés restent affichées (1) et le bouton d’action
« Ajouter » (2) est a nouveau disponible,

Formulaire Classe

Général Caractéristiques Besoins Coordination Professeurs principausx

2 Professeur principal 1

Enseignant Période
Elisabeth ler trimestre % Supprimer
n Elisabeth o 3éme trimestre % Supprimer
Elisabath 4&me trimastrs ) suoorimer

@ i.jcutere

= Cliquer sur I'action « Ajouter » du Groupe Professeur principal 1,
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= Dans le guide présentant les enseignants de I'établissement, sélectionner le professeur
principal du (ou des) trimestre(s) supprimé(s),

= Celui est automatiquement créé en tant que professeur principal pour le (ou les) trimestre(s)
manquant dans le formulaire Classe,

Formulaire Classe

Brofesseurs principaux

Général Caractéristiquas Besoins Coordination

2@ Professenr principal 1

Enseignant Période
' Elisabeth ler trimestre % Supprimer
k Patrick | 2éme trimestre % Supprimer
Elisabath 3&me trimastra & sueorimer
Elisabeth 4&me trimestre % Supprimer
s

= Enregistrer la saisie (bouton Enregistrer ou Enregistrer et retour).

En cas d’oubli, message d’erreur bloquant :

fr.gouv.agriculture.orion.persistence.PersistenceException: Enregistrement impossible : tentative d'insertion d'un doublon pour un méme trimestre, Pensez a

0 Il est obligatoire d’enregistrer les suppressions avant de saisir un nouveau PP1 ou PP2.

enregistrer la suppression avant I'ajout d'un nouvel enseignant.

Pour modifier un professeur principal 2 pour un (ou plusieurs) trimestre(s), procédez de la méme fagon au
niveau du Groupe Professeur principal 2.
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