
Fiche 
pratique

12/07/2022

© 2022 L'Institut Agro Dijon / DSI / CNERTA-DATA 1

Rechercher un utilisateur présent dans KikaDroit

Menu : Habilitations

Le formulaire de recherche d'un utilisateur dans la Gestion des habilitations s'affiche :

Rechercher un utilisateur

Vous pouvez rechercher un utilisateur sur les critères suivants :

· Son nom,

· Son prénom,

· Ses habilitations sur une application.

Renseigner vos critères de recherche puis cliquer sur le bouton , le résultat de la recherche
s'affiche sous forme d'un tableau :

Filtrer / Trier les résultats

Vous pouvez filtrer les résultats en saisissant une partie de nom, du prénom, du mail ou de la structure
pour retrouver facilement un utilisateur dans la liste :
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Le tableau peut également être trié en cliquant sur les entêtes, l’option de tri est symbolisée par une flèche

 ou  :

Les actions possibles

Lorsque l’utilisateur que vous cherchez est affiché vous pouvez :

· Accéder à sa fiche en cliquant sur le bouton ,

· Ajouter une habilitation à l’utilisateur sans passer par l’affichage de la fiche en cliquant sur le bouton

 Si vous n’avez pas trouvé l’utilisateur cherché, cliquez sur le bouton  pour
étendre votre recherche à tous les comptes présents dans l’annuaire AGRICOLL.
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